Nr referencyjny sprawy: ZZP.261.ZO.36.2020

Kraków, 23.11.2020 r. 

Zapytanie ofertowe 

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na poniżej opisaną usługę pn. „Usługa druku, oprawy i dostawy pakietów: kalendarz 2021 PWM + notes PWM”
I. Przedmiot zamówienia obejmuje:
1. Przedmiot zamówienia stanowi wykonywanie usług w zakresie druku, oprawy i dostawy pakietów, w których skład wchodzi kalendarz 2021 PWM oraz notes PWM.
2. Szczegółowy opis zamówienia, w tym wymagania w zakresie sposobu dostawy i pakowania zawiera Specyfikacja techniczno-cenowa stanowiąca załącznik nr 1.
3. Pliki PDF publikacji potrzebne do realizacji niniejszego zamówienia zostaną przesłane drogą mailową do osoby wyznaczonej do przyjmowania zamówień ze strony Wykonawcy.
4. W załączniku nr 2 znajdują się pliki poglądowe.
5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu:
a) całościowy wydruk próbny środka publikacji (ozalid) i/lub ozalid elektroniczny (kolejne strony, bez impozycji)  w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania plików PDF,
b) wydruk próbny okładki z hotstampingiem i tłoczeniem do akceptacji, 

c) wydruk próbny wybranego arkusza środka kalendarza, tj. certyfikowany proof cyfrowy 
w terminie 3 dni roboczych od dnia przesłania tego żądania oraz przekazania plików PDF, 
d) pierwszy egzemplarz wydrukowanego i oprawionego kalendarza (przed kontynuowaniem oprawy całego nakładu) w celu sprawdzenia poprawności druku i oprawy.

6. Jeżeli po uruchomieniu druku wystąpi problem techniczny, który – według rzetelnej oceny Wykonawcy – może spowodować, że efekt końcowy będzie odbiegać od ustalonych w specyfikacji parametrów zamówienia lub z innych przyczyn technicznych nie będzie spełniać oczekiwań Zamawiającego dotyczących wysokiej jakości druku i oprawy introligatorskiej, Wykonawca zobowiązuje się zatrzymać proces produkcyjny i niezwłocznie skontaktować się z Zamawiającym celem rozwiązania problemu.
7. Wspólny Słownik Zamówień: 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy; 79820000-8 Usługi związane z drukowaniem; 79821000-5 Drukarskie usługi wykańczalnicze.
II. Termin wykonania zamówienia:
1. Czas obowiązywania umowy – 3 miesiące od dnia zawarcia umowy.
2. Termin wykonania zamówienia: 
maksymalnie do 15 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia druku; 
dostawa I transzy (około 200 pakietów: notes + kalendarz) do 10 dni roboczych
III.  Warunki płatności: 
1. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na numer rachunku bankowego Wykonawcy po prawidłowym wykonaniu danego Druku w terminie do 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu wystawionej prawidłowo faktury.
IV.  Kryteria oceny oferty 
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg następujących kryteriów i wag:
1) Cena oferty brutto – 50% wyrażona PLN – cena ofert w tym kryterium zostanie określona w oparciu o wzór : 

Vxc= (Cn / Cx) x 50%

gdzie : 

Vxc – ilość punktów za cenę brutto proponowaną w ofercie badanej 

Cn – najniższa cena brutto spośród badanych ofert; 

Cx – cena brutto w ofercie badanej. 

1% odpowiada w punktacji końcowej 1 pkt. 

Maksymalną ilość punktów – 50 – otrzyma oferta z najniższą oferowaną ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. Punktacja będzie obliczana z dokładnością co najmniej do dwóch miejsc po przecinku.
 [Opis sposobu obliczenia ceny]

1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 178) za realizację przedmiotu zamówienia, z wyszczególnieniem cen jednostkowych, wartości netto i brutto, obliczonych zgodnie z formularzem specyfikacji techniczno-cenowej stanowiącym odpowiednio załącznik nr 2.. 

2. W cenach jednostkowych należy uwzględnić wszystkie koszty wynikające z wymagań określonych w SIWZ, w szczególności wszystkie ciężary publicznoprawne. Ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż do dwóch miejsc po przecinku.

2) Jakość – 50% 
Kryterium „jakość" zostanie ocenione na podstawie dostarczonej wraz z ofertą przez Wykonawcę próbki o podobnym stopniu trudności drukarskiej do publikacji będących przedmiotem niniejszego zamówienia, według wymagań (podkryteriów) wymienionych w poniższej tabeli zgodnie z zasadami druku i oprawy introligatorskiej publikacji - max 50 pkt:

	Lp.
	Kryteria oceny ofert
	Maksymalna liczba punktów do przyznania

	
	Kryteria oceny technicznej (jakościowej) druku:
	

	1 
	Jednolitość natężenia farby w całej publikacji
	6

	2 
	Czytelność tekstu (czystość druku, brak rozmazań, ostrość, kontrast, mocne nasycenie czerni) 
	6

	3 
	Ostrość i jakość ilustracji zapewniające widoczność szczegółów w światłach i cieniach (dla ilustracji kolorowych: bez dominanty barwnej i przesunięć podstawowych kolorów), odpowiednie nasycenie kolorów 
	6

	
	Kryteria oceny technicznej (jakościowej) introligatorstwa:
	

	4
	trwałość rozumiana jako odporność na zginanie i otwieranie, brak odkształceń i trwałych zmian spowodowanych otwieraniem publikacji, brak pęknięć grzbietu
	4

	5 
	jakość wykonania tłoczenia folią na okładce (wyrazistość, równomierna głębokość tłoczenia, bez prześwitów i przetarć); prawidłowo rozmieszczony nadruk na grzbiecie (jeśli występuje), równe ułożenie druku (tłoczenia) na froncie w stosunku do brzegów okładki
	10

	6
	jakość wykonania oprawy z otwartym grzbietem
	14

	7
	równe ułożenie stron w publikacji przy zachowaniu kątów prostych; jakość obcięcia książki z trzech boków (gładki, równo przycięty blok, bez postrzępień, wgnieceń, zagięć, okładka równa z blokiem)
	4


Liczba punktów przyznana ofercie w podkryterium jakość będzie średnią arytmetyczną punktów przyznanych przez dwóch pracowników Zamawiającego  w skali od 0,00 pkt do maksymalnej liczby punktów dla danego podkryterium zgodnie z powyższą tabelą.
1. Suma punktów uzyskanych w obu kryteriach stanowi podstawę porównania ofert. Maksymalnie w obu kryteriach można otrzymać 100 pkt.

2. W celu dokonania porównania i oceny ofert w kryterium „jakość” wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć następujące próbki: 

Zamawiający wymaga, aby przedłożone próbki były publikacjami wydanymi przez Wykonawcę w ciągu ostatnich trzech lat. Będą to: 

Dwie próbki, które razem wyczerpują parametry:
Próbka A i B

· publikacje wydrukowana na maszynie offsetowej na papierze niepowlekanym 80-120 g 

· 1 publikacja z odkrytym (otwartym) grzbietem, blok szyty lub szyto-klejony
· hotstamping folią na okleinie okładki z kartonu barwionego w masie

· format dowolny

· środek ma zawierać tekst czarny oraz ilustracje czarno-białe lub kolorowe

· objętość około 100 stron

Każdą próbkę należy opisać podając nazwę Wykonawcy.

Próbki winny zostać złożone wraz z ofertą, w osobnym opakowaniu – nie należy umieszczać w jednym opakowaniu zbiorczym oferty przetargowej wraz próbkami. 

Składający ofertę może przedłożyć maksymalnie tyle próbek, ile zaznaczono dla danego zadania.  Każda próbka powinna być opisana (należy podać rodzaj i gramaturę papieru, na jakim została wydrukowana). W przypadku gdy przedłożone próbki nie wyczerpują w całości katalogu ocenianych podkryteriów wymienionych w tabeli z kryteriami oceny jakości, Wykonawca otrzyma „0” pkt w podkryterium, którego nie spełnia.
Próbki składane są w celu dokonania oceny jakości i w tym wypadku nie są traktowane jako dokument w rozumieniu art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, a tym samym art. 26 ust. 3 ustawy Pzp nie będzie miał zastosowania. 
Próbki nie będą podlegały uzupełnieniu. Brak złożenia próbek na dzień składania ofert, bądź złożenia próbek niezgodnych z wymaganiami Zamawiającego, w tym niepodpisanie ich numerem Zadania, którego dotyczą, oraz złożenie próbek w ilości mniejszej lub większej niż wymaga Zamawiający skutkować będzie otrzymaniem „0” pkt w kryterium „jakość”. 
V. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
Lucyna Kinecka tel. 12 422 70 44, wewn. 179, e-mail:  zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
VI. Uprzejmie prosimy o złożenie oferty obejmującej realizację przedmiotu zamówienia. 
Przesłana oferta powinna zawierać:

a) Wypełniony formularz oferty – zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania.
b) Wypełniony formularz specyfikacji techniczno-cenowej zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania.

c) Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert, potwierdzony za zgodność z oryginałem

d) Próbki zgodnie z pkt. IV pkt. 2) zapytania.

Przesłane formularze o których mowa w pkt. a) i b) powyżej muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku przesyłania formularzy w formie elektronicznej konieczne jest zeskanowanie dokumentów wraz z odręcznymi podpisami.

W przypadku podpisywania dokumentów przez pełnomocnika – pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

VI. Termin przesłania oferty

a) Prosimy o złożenie oferty w siedzibie Zamawiającego w terminie: do 01.12.2020 roku do godz. 12:00.
b) Termin związania ofertą: 30 dni od dnia upływu terminu składania Ofert.

c) Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty wg wyboru podmiotu składającego ofertę:

· W formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego: al. Krasińskiego 11a, 31-111 Kraków, recepcja od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do 17:00. Koperta powinna zostać opisana następująco: „Usługa druku, oprawy i dostawy pakietu kalendarz 2021 PWM + notes PWM”
· Przez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyłki kurierskiej).

· W formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
Próbki publikacji o których mowa w pkt. IV.2) zapytania można złożyć jedynie w formie pisemnej.
VII. Informacje dodatkowe

a) Postępowanie o udzielenie zamówienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

b)
Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
c)
Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli:

•
Oferta nie odpowiada wymaganiom określonym przez Zamawiającego, w tym Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub innych wymagań określonych przez Zamawiającego,

•
Oferta Wykonawcy zawiera rażąco niską cenę wykonania przedmiotu zamówienia,

•
Oferta Wykonawcy jest nieważna na gruncie obowiązujących przepisów prawa,

•
Wykonawca nie wyraził zgody na poprawienie innych omyłek w Ofercie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

•
Wykonawca nie uzupełnił lub nie złożył wyjaśnień dotyczących jego Oferty na wezwanie Zamawiającego,

d)
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a także unieważnienia postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postępowanie może zostać unieważnione w szczególności w przypadku, gdy:

•
W Postępowaniu w nie złożono żadnej Oferty lub wszystkie Oferty podlegają odrzuceniu, 

•
Cena Oferty Najkorzystniejszej przewyższa kwotę, która została przeznaczona na sfinansowanie zamówienia, chyba że możliwe jest zwiększenie tej kwoty do ceny Oferty Najkorzystniejszej, co zaakceptował Kierownik Zamawiającego lub osoba posiadająca stosowne pełnomocnictwo. 

•
Postępowanie jest dotknięte wadą lub błędem.

•
Udzielenie zamówienia na oferowanych warunkach nie leży w interesie PWM.

•
Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie PWM, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

e)
Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy. 

f)
W przypadku złożenia oferty niekompletnej lub zawierającej błędy Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia dokumentów, oświadczeń lub złożenia wyjaśnień ich dotyczących. Zamawiający może ograniczyć podmiotowo zakres wyjaśnień i uzupełnień tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona.

g)
Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą i poinformuje drogą mailową o wyborze oferty. Ponadto wybór danego Wykonawcy zostanie ogłoszony na stronie internetowej Zamawiającego.

h) Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy oferta Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

k)
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o udzielenie wyjaśnień 

w kwestiach merytoryki i procedury w formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
VIII. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych osób fizycznych wskazanych w toku postępowania o udzielenie zamówienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibą przy al. Krasińskiego 11a, 31-111. Dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia zamówienia oraz wypełnienia obowiązku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osób będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, których dane dotyczą mają prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres związany z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także później tj. w związku z realizacją obowiązku archiwizacyjnego. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą te podmioty, którym mamy obowiązek przekazywania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytań w zakresie RODO możliwy jest kontakt poprzez adres email: iod@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy leży obowiązek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym w składanej ofercie
Załączniki:

Zał. 1 – formularz specyfikacji techniczno-cenowej
Zał. 2 – pliki poglądowe
Zał. 3 – formularz ofertowy

Zał. 4 – projekt umowy
Zatwierdził:
1

